
  

 

 

 

 

 
 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*หมายเหตุ* - กรณีเป็นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ งานพัสดุประสานงานกับงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
      - กรณีเป็นครุภัณฑ์สำนักงาน งานพสัดุประสานงานกับงานปฏิบัติการฯ 
      - กรณีเป็นครุภัณฑ์อื่นๆ งานพัสดุประสานงานกับหนว่ยงานที่เกีย่วข้อง 
      - วัสดุร้ือถอน งานพัสดุจะจำหน่ายหลังจากสรุปผลการส่งคืนวัสด ุ

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง พ.ร.บ.การจดัซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ติดต่อสอบถามข้อมลูเพ่ิมเติม งานพัสดุ ช้ัน 2 อาคาร 1 วิทยาลัยนานาชาต ิ

หมายเลขโทรศัพท์ 02 700 5000 ต่อ 1204    Email wirot.sup@mahidol.edu  

- ครุภณัฑ์จำนวนน้อย/ขนาดเล็ก  

งานพัสดุ และหน่วยงานท่ีส่งคืนครุภัณฑ์ ร่วมกัน จัดเก็บ

ครุภณัฑ์ที่ส่งคืน ณ ห้องเก็บพัสดุ ช้ัน 5 และอาคารอทิตยาทร 

ช้ัน B2 

- ครุภณัฑ์จำนวนมากหรือขนาดใหญ่ ให้หน่วยงานท่ีทำเรื่องส่งคืน

ดำเนินการจัดเก็บรักษาเพื่อรอการจำหน่ายต่อไป 

 

-  หากครุภัณฑ์อยู่ในสภาพดีและใช้งานได้ 

    ใหส้่งคืนหน่วยงานเพื่อใช้งานต่อไป 

 

- งานพัสดุ และผู้เกี่ยวข้องร่วมกัน

พิจารณาเบื้องต้นเพื่อตรวจสอบ

รายการครุภณัฑ์ที่หน่วยงานส่งคืน 

 

- หน่วยงานทำเรื่องขอส่งคืนครภุัณฑ์เสื่อมสภาพ โดยทำการ

กรอกแบบฟอร์มการส่งคืนครภุัณฑ์เสื่อมสภาพ พร้อมแจ้ง

รายละเอียด จำนวน และรหัสครภุัณฑ์ โดยแบ่งกำหนดการ

ส่งคืนเป็น 2 ช่วงเวลา ดังนี ้

o ช่วงที่ 1 ตั้งแต่เดือนต.ค. – พ.ย. 

o ช่วงที่ 2 ตั้งแต่เดือนก.พ. - มี.ค. 

 

หน่วยงานทำเร่ืองขอส่งคืน 

 

ส่งเร่ืองคืนใหห้น่วยงาน

เพ่ือใช้งานต่อไป 

ไม่จำหน่าย จำหน่าย 

ครุภัณฑ์จำนวนน้อย/ขนาดเล็ก 

งานพัสดุ+หน่วยงาน

ดำเนินการจัดเก็บพัสดุที่ห้อง

เก็บพัสดุ ชั้น5และB2 

 

งานพัสดดุำเนินการจำหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพ  

ตามระเบียบพัสดแุละแผนการจำหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพ 

ช่วงที่ 1 เดือน ต.ค. – พ.ย. ช่วงที่ 2 เดือนก.พ.-มี.ค. 

ครุภัณฑ์จำนวนมาก/ขนาดใหญ่ 

หน่วยงานจัดเก็บรักษาเพ่ือรอ

การจำหน่าย 

งานพัสด ุ/ ผู้เกีย่วขอ้ง 

ตรวจสอบเบือ้งตน้ 

- การจำหน่าย ครั้งท่ี 1 เดือน ธ.ค. – ม.ค. 

- การจำหน่าย ครั้งท่ี 2 เดือน เม.ย. - พ.ค. 
 

ดำเนินการภายใน 15 วัน 

ดำเนินการภายใน 15 วัน

(รวมกับข้างบน) 

ดำเนินการภายใน 7 วัน ดำเนินการภายใน 7 วัน 

ขั้นตอนการส่งคืน/การจำหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพ 


